ZARZADZENIE NR 30/2024 DYREKTORA MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNEJ W WARSZAWIE Z
DNIA 02.10.2024 R. W SPRAWIE PROCEDURY | REJESTRU ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH W
MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNEJ W WARSZAWIE

Na podstawie § 10 ust. 4 pkt 5 Statutu Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie i art. 24,
art. 27 oraz art. 29 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. Nr 928)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie reguluje:

1) wewnetrzng procedure dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, zwang dalej
»procedurg zgtoszenn wewnetrznych” (§ 2);

2) obowiazek udzielenia pisemnych upowaznien i zachowania tajemnicy (§ 3);

3) obowigzek prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych (§ 4).

§2

1. Ustala sie procedurg zgtoszen wewnetrznych w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do
zarzadzenia.

2. Procedura zgtoszenn wewnetrznych zostata skonsultowana z zaktadowg organizacjg
zwigzkowa.

3. Osobie ubiegajacej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkgji, lub
petnienia stuzby przekazuje sie informacje o procedurze zgtoszern wewnetrznych wraz z
rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy.

§3

1. Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszerh wewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie wewnetrzne, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu wewnetrznym, mogg
by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie.

2. Osoby upowaznione sg obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i

danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
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wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

§4

1. Zastepca Dyrektora ds. operacyjnych prowadzi rejestr zgtoszerh wewnetrznych.

2. Wopisu do rejestru zgtoszen wewnetrznych dokonuje sie na podstawie zgtoszenia
wewnetrznego.

3. Rejestr zgtosze wewnetrznych obejmuje:

1) numer zgtoszenia wewnetrznego;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie wewnetrzne,
niezbedne do identyfikacji tych oséb;

4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) date dokonania zgtoszenia wewnetrznego;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) date zakoniczenia sprawy.

4. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszenn wewnetrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

5. Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie jest administratorem danych osobowych
zgromadzonych w rejestrze zgtoszen wewnetrznych.

§5

Pracownicy Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie potwierdzajg zapoznanie sie z

zarzadzeniem w systemie informatycznym dostarczonym przez pracodawce.

§6

Zobowigzuje sie pracownikdéw Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie do zapoznania sie

z zakazem dziatan odwetowych i sSrodkami ochrony, o ktérych mowa w przepisach

rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, jak rowniez przepisami

karnymi zawartymi w rozdziale 6 tej ustawy.

§7

Zobowigzuje sie Zastepce Dyrektora ds. operacyjnych do:
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1) podania zarzgdzenia do wiadomosci oséb wykonujgcych prace w Muzeum Sztuki
Nowoczesnej w Warszawie,
2) udostepnienia ustawy. o ktérej mowa w § 6, osobom wymienionym w pkt 1
- W sposoéb przyjety w Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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81

Zatgcznik do zarzadzenia Nr 30/2024

Procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych

w Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie

Rozdziat |

Przepisy ogdlne

Ustala sie procedure dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan

nastepczych w Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, zwanym dalej ,Muzeum”.

§2

Procedura, o ktérej mowa w § 1, zwana dalej ,procedurg zgtoszerh wewnetrznych”, okresla:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
§3

osobe upowazniong do przyjmowania zgtoszenn wewnetrznych;

sposoby przekazywania zgtoszen wewnetrznych;

osobe upowazniong do podejmowania dziatai nastepczych;

tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo;
obowigzek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgtoszenia wewnetrznego;
obowigzek podjecia dziatan nastepczych;

maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej;

informacje na temat dokonywania zgtoszen zewnetrznych.

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1)
2)

Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Muzeum;

dziataniu nastepczym - nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete przez Muzeum w
celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu wewnetrznym oraz w
celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem tego zgtoszenia, w
szczegblnosci przez postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania
srodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej
procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan

nastepczych;
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3) dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane
zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa
sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym
bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

4) informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa,
do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Muzeum, w ktérym sygnalista
uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcie
umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista
utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje
dotyczaca préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

5) informacji zwrotnej - nalezy przez to rozumiec¢ przekazang sygnaliscie informacje na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;

6) kontekscie zwigzanym z pracg - nalezy przez to rozumiec przeszte, obecne lub
przyszte dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub
petnienia funkcji w Muzeum lub na jego rzecz, lub petnienia stuzby w Muzeum, w
ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos$é
doswiadczenia dziatarh odwetowych;

7) osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolno$é prawng, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg
osoba, ktora dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

8) osobie powigzanej ze zgtaszajgcym — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, ktéra
moze doswiadczyé dziatan odwetowych, w tym wspétpracownika lub osobe najblizszg
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

9) organie publicznym - nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzgdowej, terenowe organy administracji rzagdowej, organy jednostek

samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z
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mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wtasciwe do podejmowania
dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w § 6;

10) sygnaliscie — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, ktdra zgtasza lub ujawnia
publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg,
w szczegolnosci pracownika, osobe $wiadczgcg prace na innej podstawie niz stosunek
pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsiebiorce, stazyste,
wolontariusza, praktykanta;

11) ujawnieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

12) zgtoszeniu - nalezy przez to rozumiec¢ ustne lub pisemne zgtoszenie wewnetrzne lub
zgtoszenie zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie z
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.;

13) zgtoszeniu wewnetrznym - nalezy przez to rozumiec przekazanie Muzeum informacji
0 naruszeniu prawa zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej procedurze;

14) zgtoszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumiec ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa.

Rozdziat i

Osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych

1. Osobg w ramach struktury organizacyjnej Muzeum upowazniong do przyjmowania
zgtoszen wewnetrznych jest Zastepca Dyrektora ds. operacyjnych.
2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor upowaznia do przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych inng osobe.
Rozdziat Il
Sposoby przekazywania zgtoszern wewnetrznych
§5
Ustala sie nastepujgce sposoby przekazywania zgtoszern wewnetrznych przez sygnaliste wraz
z jego adresem korespondencyjnym lub adresem poczty elektroniczne;j:
1) za posrednictwem przeznaczonego do tego formularza internetowego na stronie

etyka.artmuseum.pl (dalej zwanego ,formularzem”);
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http://etyka.artmuseum.pl/

2)

§6

pisemnie na adres korespondencyjny: Zastepca Dyrektora ds. operacyjnych, Muzeum
Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, ul. Panska 3, 00-124 Warszawa, z dopiskiem ,,Do

ragk wtasnych”.

W formularzu, o ktéorym mowa w § 5 pkt 1, uwzglednia sie naruszenia prawa obejmujace

dziatania lub zaniechania niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie prawa, dotyczace:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

korupcji;

zamoéwien publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
bezpieczenstwa produktdw i ich zgodnosci z wymogami;
bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczernstwa jagdrowego;

bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentdw;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenistwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki

samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i

pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach

§7

jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt

1-16.
Rozdziat IV

Osoba upowaziniona do podejmowania dziatan nastepczych

1. Osobg w ramach struktury organizacyjnej Muzeum upowazniong do podejmowania

dziatan nastepczych jest Zastepca Dyrektora ds. operacyjnych.
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2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor upowaznia do podejmowania dziatan, o ktérych
mowa w ust. 1, inng osobe.
3. W konkretnej sprawie Dyrektor moze upowazni¢ do wspdlnego podjecia dziatan, o ktérych
mowa w ust. 1, kilka oséb.
Rozdziat V
Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo
§8
1. Muzeum nie przyjmuje zgtoszen dokonanych anonimowo.
2. Zgtoszenia wewnetrzne dokonane anonimowo s3g niezwtocznie usuwane, z zastrzezeniem
przepiséw odrebnych.
Rozdziat VI
Obowigzek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgtoszenia wewnetrznego
§9
Osoba upowazniona do przyjmowania zgtoszenn wewnetrznych potwierdza sygnaliscie
przyjecie zgtoszenia wewnetrznego w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba ze
sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.
Rozdziat VI
Obowigzek podjecia dziatan nastepczych
§10
Osoba upowazniona do podejmowania dziatan nastepczych ma obowigzek podjecia, z
zachowaniem nalezytej starannosci, dziatan nastepczych, wtaczajac w to weryfikacje
zgtoszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalistg, w tym wystepowanie o
dodatkowe informacje i przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej.
Rozdziat VIII
Maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej
§11
Maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej nie przekracza 3 miesiecy
od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego lub - w przypadku nieprzekazania
sygnaliscie potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego - 3 miesiecy od uptywu 7 dni
od dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do

kontaktu, na ktory nalezy przekazac¢ informacje zwrotna.
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Rozdziat IX
Poufnos¢ informacji i ochrona danych osobowych

§12

1. Muzeum gwarantuje zachowanie poufnosci informacji objetych zgtoszeniem
wewnetrznym oraz tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie
ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamos¢ oséb, o ktérych
mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

2. Zachowanie poufnosci informacji objetych zgtoszeniem wewnetrznym oraz tozsamosci
0s6b, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, ma na celu zagwarantowanie tym osobom
bezpieczenstwa oraz — w przypadku sygnalisty — minimalizacje ryzyka wystgpienia dziatan
odwetowych i odbywa sie poprzez nieujawnianie ich osobom nieupowaznionym, z
zastrzezeniem ust. 4 i 5 ponizej.

3. Muzeum gwarantuje, ze do przyjmowania i weryfikacji zgtoszern wewnetrznych,
podejmowania dziatan nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych dopuszczone
sg wytgcznie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie Muzeum, ktére ponadto zostaty
zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére
uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych oraz do
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

4. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, mogg podlegaé
ujawnieniu:

1) innym osobom — za wyrazng zgodg sygnalisty,

2) organom publicznym w zwigzku z prowadzonymi przez nie postepowaniami
wyjasniajgcymi lub sgdom w zwigzku z prowadzonymi przez nie postepowaniami
przygotowawczymi lub sagdowymi — o ile ujawnienie to jest koniecznym i
proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy
zgtoszenie.

5. Muzeum jest administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, RODO) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, poz. 1), danych osobowych pozyskanych w
zwigzku ze zgtoszeniem nieprawidtowosci oraz ochrong sygnalistow.

6. Muzeum, po otrzymaniu zgtoszenia, przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym
do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane
osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpoznania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego ich zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia
dla sprawy.

7. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez Muzeum
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

Rozdziat X
Informacje na temat dokonywania zgtoszen zewnetrznych
§13
8. Sygnalista moze dokonac zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania
zgtoszenia wewnetrznego.
9. Zgtoszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ
publiczny.
§14
W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotne;j
sygnalista podaje adres do kontaktu.
§15

1. Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane ustnie lub pisemnie.

2. Zgtoszenie zewnetrzne w formie dokumentowej moze byé dokonane:

1) w postaci papierowej - na adres do korespondencji wskazany przez Rzecznika Praw
Obywatelskich lub organ publiczny przyjmujacy zgtoszenie;

2) w postaci elektronicznej - na adres poczty elektronicznej lub adres elektronicznej
skrzynki podaweczej, lub adres do doreczen elektronicznych, wskazane przez
Rzecznika Praw Obywatelskich lub organ publiczny przyjmujgcy zgtoszenie, lub za
posrednictwem przeznaczonego do tego formularza internetowego lub aplikacji
wskazanej przez organ publiczny jako aplikacja wtasciwa do dokonywania zgtoszen w

postaci elektronicznej.
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§16
W stosownych przypadkach, na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach, istnieje
mozliwos¢ dokonywania zgtoszen zewnetrznych do instytucji, organdw lub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskie;j.
Rozdziat XII

Przepisy koricowe
§17
Procedure zgtoszen wewnetrznych udostepnia sie na stronie internetowej Muzeum.
§18
Procedura zgtoszern wewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 09.10.2024 r., z wyjatkiem § 2

pkt 8 oraz przepiséw rozdziatu IX, ktére wchodzg w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.
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Zatqcznik nr 1 do Procedury dokonywania zgfoszen naruszen prawa i podejmowania

dziatan nastepczych w Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem nieprawidtowosci

oraz ochrong sygnalistow w Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie

Zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Muzeum Sztuki Nowoczesnej w
Warszawie, adres: ul. Panska 3, 00-124 Warszawa, wpisane do rejestru instytucji kultury
Miasta Stotecznego Warszawy pod nr RIK/1/2023, REGON: 140187435, NIP: 525-234-18-
32 (dalej réwniez ,,Administrator” lub ,Muzeum”). W sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych mozna kontaktowac sie z Muzeum:

a. listownie: na adres siedziby Muzeum,

b. e-mail: iod@artmuseum.pl

2. Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie

kontaktowaé drogg mailowg pod adresem e-mail iod@artmuseum.pl.

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkdéw zwigzanych ze
zgtaszaniem informacji o naruszeniach prawa oraz ochrong sygnalistéw zgtaszajgcych lub
ujawniajgcych publicznie informacje o naruszeniach prawa, zgodnie z zasadami
przewidzianymi w przepisach o ochronie sygnalistow oraz Procedurg dokonywania
zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Muzeum Sztuki
Nowoczesnej w Warszawie.

4. Muzeum moze pozyskiwac dane osobowe od oséb dokonujgcych zgtoszenia, w tym
sygnalistéw, a w przypadku podjecia dziatan nastepczych réwniez od innych oséb, w tym
sprawcow, uczestnikow lub swiadkéw zdarzen zwigzanych z naruszeniem prawa. W
przypadku osdb bedgcych pracownikami i wspétpracownikami Muzeum, w zakresie
niezbednym do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3 powyzej, Muzeum moze

wykorzystywaé réwniez dane osobowe tych osdb zgromadzone w zwigzku z
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nawigzaniem stosunku pracy lub zawarciem umowy cywilnoprawnej bedgcej podstawg
zatrudnienia w Muzeum. Dane osobowe pozyskiwane sg w szczegélnosci z tresci
dokonanego zgtoszenia informacji o naruszeniu prawa, informacji dodatkowych i
wyjasnien (jesli zostaty ztozone) oraz na podstawie wyjasnien i oswiadczen sktadanych
przez pracownikow, wspétpracownikdw Muzeum czy sprawcow, uczestnikéw lub
Swiadkow zdarzenia.

5. W celu, o ktérym mowa w pkt 3 powyzej, Muzeum moze przetwarzac zaréwno dane
zwykte (w szczegdlnosci podstawowe dane personalne, takie jak imie, nazwisko, dane
kontaktowe, informacje o stanowisku stuzbowym, dane dotyczace
pracodawcy/zleceniodawcy, i in.), dane dotyczace wyrokdw skazujgcych oraz czynéw
zabronionych lub powigzanych $rodkdw bezpieczenstwa, o ktdrych mowa w art. 10
RODO, jak rowniez dane wrazliwe (jesli dane te sg zwigzane z naruszeniem prawa).

6. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a. w zakresie danych zwyktych:

i. art. 6 ust. 1lit. c) RODO w zw. z art. 4 i art. 25 ust. 1 i in. ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. oraz w zw. z przepisami Procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Muzeum Sztuki Nowoczesnej w
Warszawie — co oznacza, ze przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na Muzeum jako administratorze danych, ktérym
jest przyjmowanie i rozpoznawanie zgtoszen zawierajgcych informacje o
naruszeniach prawa oraz ochrona sygnalistéw;

ii. art. 6 ust. 1 lit. f) RODO — co oznacza, ze przetwarzanie jest niezbedne do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Muzeum
jako administratora danych lub przez strone trzecia; do prawnie uzasadnionych
intereséw zaliczy¢ mozna w szczegdlnosci realizacje przyjetej w Muzeum
Procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, przyjmowanie i
rozpatrywanie dokonywanych zgtoszen zawierajgcych informacje o naruszeniach
prawa, podejmowanie innych dziatan nastepczych, a takze kwestie zwigzane
z ustalaniem, dochodzeniem i obrong roszczen;

b. w zakresie danych wrazliwych:
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i. art.9ust. 2 lit. g) RODO — co oznacza, ze przetwarzanie jest niezbedne ze
wzgleddw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii
lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktére sg proporcjonalne do wyznaczonego
celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie i
konkretne srodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, ktdrej dane
dotyczg; w tym przypadku waznym interesem publicznym jest obowigzek
przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen zawierajgcych informacje o naruszeniach
prawa, podejmowania innych dziatan nastepczych oraz ochrona sygnalistéw;

ii. art.9ust. 2 lit. f) RODO — co oznacza, ze przetwarzanie jest niezbedne do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7. Muzeum, po otrzymaniu zgtoszenia, przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym
do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Podanie
danych osobowych:

a. osoby dokonujgcej zgtoszenia informacji o naruszeniach prawa jest dobrowolne, ale
niezbedne do przyjecia zgtoszenia i — o ile to konieczne — podjecia przez Muzeum
dziatan nastepczych, z tym zastrzezeniem ze podanie danych do kontaktu (adresu
korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej) jest niezbedne do
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia oraz przekazania informacji zwrotnej dotyczacej
zgtoszenia; zgodnie z Procedurq dokonywania zgtfoszen naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych w Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie
Muzeum nie przyjmuje i nie rozpoznaje zgtoszen dokonywanych anonimowo;

b. innych, niz okreslone w pkt a. powyzej, w szczegdlnosci danych osobowych oséb
innych niz osoba dokonujgca zgtoszenia, w tym sprawcéw, uczestnikow lub
Swiadkow zdarzen zwigzanych z naruszeniem prawa réwniez jest dobrowolne,
jednakze ich podanie moze by¢ niezbedne do podjecia przez Muzeum dziatan
nastepczych; konsekwencjg niepodania danych moze byé brak mozliwosci podjecia
przez Muzeum dziatan nastepczych.

8. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢: podmioty Swiadczace ustugi hostingowe
poczty elektronicznej, podmioty Swiadczgce ustugi IT, w tym z zakresu udostepniania
kanatu zgtoszen drogg elektroniczng, podmioty $wiadczgce ustugi doradcze, prawne,
podatkowe i ustugi audytorskie. Dane osobowe mogg by¢ takze ujawnione innym

podmiotom lub osobom (za zgodg sygnalisty) badz organom publicznym (w zwigzku z
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prowadzonymi postepowaniami wyjasniajgcymi) i sgdom (w zwigzku z postepowaniami

przygotowawczymi lub sgdowymi).

9. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez
Muzeum przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych lub zakorczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla
rozpatrywania zgfoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg
niezwfocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

10. Osobom, ktdrych dane osobowe s3 przetwarzane, przystuguje prawo zadania:

a. dostepu do danych osobowych, co jednak nie dotyczy przekazania informacji o
zrodle pozyskania danych osobowych, chyba ze sygnalista nie podlega ochronie
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow albo wyrazit zgode na takie
przekazanie,

b. sprostowania danych osobowych,

c. usuniecia danych osobowych,

d. ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

11. W przypadku danych przetwarzanych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora, osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, przystuguje prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych ze wzgledu na ich
szczegblng sytuacje, co nie dotyczy jednak przetwarzania danych osobowych w celu
ustalania, dochodzenia i obrony roszczen.

12. Osobom, ktdorych dane osobowe sg przetwarzane, przystuguje prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

13. W stosunku do przekazanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

sposob zautomatyzowany, w tym w oparciu o profilowanie.
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KARTA PODPISOW AUTENTI

poswiadczenie ztozenia podpiséw i pieczeci elektronicznych

Certyfikat dla dokumentu o Autenti ID: 261da9a8-79d5-45df-a1b7-9204363f5b17
utworzonego: 2024-10-02 14:36 (GMT+02:00)

Dokument przekazany do podpisu przez MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE] W WARSZAWIE
anastasija.golijewskaja@artmuseum.pl, zostat zabezpieczony pieczecig elektroniczng Autenti przed wprowadzeniem
nieautoryzowanych zmian.

2024-10-02 14:36 (GMT+02:00)

Joanna Mytkowska Podpis elektroniczny

{0anna.mytkowska@artmuseum.pl : zabezpieczony pieczecig Autenti

MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE] W WARSZAWIE Uwierzytelnienie: e-mail

NIP: 5252341832 | Dyrektorka Muzeum Powdd: Podpisanie dokumentu

Adres IP: 83.144.97.242 2024-10-02 14:37 (GMT+02:00)

Pawet Nowozycki Podpis 'elektroni.czny . ‘
i zabezpieczony pieczecig Autenti

pawel.nowozycki@artmuseum.pl A

MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNE] W WARSZAWIE Uwierzytelnienie: e-mail

NIP: 5252341832 | specjalista ds. produkcji wystaw i wydarzen artystycznych Powdd: Podpisanie dokumentu

Adres IP: 194.181.106.108 2024-10-02 15:28 (GMT+02:00)

Autentycznos$¢ oraz integralno$¢ podpisanego dokumentu przed wprowadzeniem nieautoryzowanych zmian zostata
zabezpieczona pieczecig elektroniczng Autenti.

2024-10-02 15:28 (GMT+02:00)

Niniejszy dokument stanowi poswiadczenie wykonania ustugi zaufania, w tym zlozenia podpis6éw elektronicznych, zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce.

Osoby podpisujgce dokument ztozyty podpisy elektroniczne zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce Ustug Zaufania Autenti dla podpiséw elektronicznych Autenti oraz obstugi
podpisywania dokumentéw (dostepnej na: https://autenti.com/pl/regulaminy) oraz oswiadczyty, Ze znaja i akceptuja tres¢ podpisywanego dokumentu a takze potwierdzity
poprawnosc i prawdziwos¢ danych stuzacych do ztozenia podpisu elektronicznego.

W ramach sktadania podpiséw elektronicznych przeprowadzono uwierzytelnienie podpisujacych.

Ustuga zostata wykonana zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikadji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakdji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (Rozporzadzenie elDAS).

Karta podpiséw stanowi poswiadczenie Autenti w zakresie realizacji poszczegdlnych ustug zaufania, zgodnie z zasadami ich $wiadczenia oraz definicjami zawartymi w Polityce.

Dostawca ustugi jest Autenti sp. z 0.0. z siedziba w Poznaniu przy ul. Sw. Marcin 29/8, zarejestrowang przez Sad Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: 0000436998, NIP: 7831693251, kapitat zaktadowy 6 811 700,00 zt.
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