ZARZADZENIE NR 12/2026

DYREKTORA MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNEJ W WARSZAWIE Z DNIA 29.05.2026 R. W SPRAWIE
WPROWADZENIA INSTRUKCJI OKRESLAJACEJ ZASADY RUCHU OSOBOWEGO | MATERIALOWEGO W
BUDYNKU MUZEUM SZTUKI NOWOCZESNEJ W WARSZAWIE PRZY UL. MARSZALKOWSKIEJ 103

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 6 Statutu Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie Instrukcje okreslajgcg zasady ruchu osobowego i materiatowego w budynku
Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie ul. Marszatkowska 103 w brzmieniu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 1 stanowi rozwiniecie zasad ruchu osobowego i

materiatowego okreslonych w Dz. VIII Zarzadzenia nr 4/2025 z dnia 19.02.2025 r. w sprawie

wprowadzenia Planu Ochrony Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, ktére pozostaje w

mocy.

Do wdrozenia Zarzagdzenia w Muzeum wyznaczony zostaje Kierownik Dziatu Bezpieczenstwa.

4. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw i wspétpracownikéw Muzeum do zapoznania sie z
trescig niniejszego Zarzadzenia oraz do stosowania sie do zasad w nim okres$lonych.

w

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 45 dni od dnia podpisania.

Joanna Mytkowska
PNOPL-70010100902
Kwalifikowany podpis 59 05 5026, 12:52:28

elektroniczny

Podpisano na platformie AUTENTI




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 12/2026 z dnia 29.05.2026 r.

w sprawie wprowadzenia

Instrukcji okreslajacej zasady ruchu osobowego i materiatowego
w budynku MSN ul. Marszatkowska 103

Instrukcja

okreslajgca zasady ruchu osobowego
i materiatowego
w budynku Muzeum Sztuki Nowoczesnej
w Warszawie
ul. Marszatkowska 103



Rozdziat |
zasady ogolne

1. Instrukcja okresla zasady:

1) organizacji ruchu osobowego w budynku Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie przy
ul. Marszatkowskiej 103, w szczegdlnosci wejscia i przebywania:
a) w strefach ograniczonego dostepu;

b) w czasie montazu/demontazu prac wystawowych;
c) w strefie szczegdlnej ochrony;
d) w salach wystawowych;

2) kontroli dostepu do stref o roznym poziomie bezpieczenstwa,

3) identyfikacji osdb przebywajgcych w budynku Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie przy
ul. Marszatkowskiej 103;

4) prowadzenia ewidencji i kontroli ruchu osobowego i materiatowego.

2. Celem instrukcji jest:

1) zapobieganie nieuprawnionemu dostepowi do pomieszczen i stref w MSN;

2) zapewnienie bezpieczenstwa osdb przebywajacych w budynku MSN;

3) zapewnienie ochrony mienia MSN;

4) zapewnienie mozliwosci odtworzenia zdarzen w oparciu o prowadzong ewidencje i system
monitoringu wizyjnego.

3. Zasady wejscia i przebywania oséb zwiedzajgcych, a takze uczestnikdw wydarzen okreslone s3

w odrebnym regulaminie zwiedzania przyjetym w MSN.

4. Instrukcja nie narusza zasad ruchu i przemieszczania eksponatow muzealnych.
5. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) Dziale — rozumie sie przez to komadrke organizacyjng w Muzeum Sztuki Nowoczesnej;

2) Dziale Bezpieczenstwa — rozumie sie przez to komédrke organizacyjng w Muzeum Sztuki
Nowoczesnej, w zakres ktérej wchodzi nadzér nad bezpieczenstwem w MSN, w tym
nadawanie i odbieranie uprawnien do wejscia i przebywania oséb w strefie ograniczonego
dostepu;

3) MSN — rozumie sie przez to budynek Muzeum Sztuki Nowoczesnej zlokalizowany
w Warszawie przy ul. Marszatkowskiej 103;

4) elektronicznej ksiedze gosci - rozumie sie przez to rejestr gosci wchodzacych do MSN

prowadzony przez punkt recepcyjny/pracownika ochrony;



5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

identyfikatorze pracowniczym, imiennym — rozumie sie przez to karte magnetyczng wydang
i noszong przez pracownika MSN zawierajgcg dane o osobie jak: imie i nazwisko, nazwe
dziatu, w ktérym pracownik jest zatrudniony;

I’l

identyfikatorze bezimiennym z napisem ,,GOSC/GOSCINI” — rozumie sie przez to karte
magnetyczng wydawang jednorazowo zaproszonym gosciom w punkcie recepcji;
identyfikatorze imiennym z napisem ,,OBSLUGA TECHNICZNA” - rozumie sie przez to karte
magnetyczng wydawang pracownikom firmy zewnetrznej, ktéra prowadzi z Muzeum statg
wspotprace w zakresie obstugi systemow i infrastruktury technicznej w MSN. Na karcie
nadrukowane jest imie i nazwisko pracownika firmy.

identyfikatorze bezimiennym z napisem ,SERWIS” - rozumie sie przez to karte magnetyczng
wydawang jednorazowo przez recepcje pracownikom firmy zewnetrznej w zwigzku potrzebg
usuniecia awarii lub dokonania prac serwisowych w infrastrukturze technicznej na terenie
MSN;

identyfikatorze bezimiennym z napisem , OCHRONA” — rozumie sie przez to karte
magnetyczng wydawang pracownikom ochrony petnigcym stuzbe na terenie MSN, w tym
dowédcy zmiany i strazakowi dyzurnemu;

identyfikatorze imiennym z napisem ,SERWIS SPRZATAJACY” — rozumie sie przez to karte
magnetyczng wydawang pracownikom firmy zewnetrznej, ktéra wykonuje na rzecz Muzeum
ustuge utrzymania porzadku i czystosci na terenie MSN. Na karcie nadrukowane jest imie
i nazwisko pracownika firmy.

identyfikatorze z napisem ,O0BStUGA PUBLICZNOSCI” — rozumie sie przez to karte
magnetyczng wydawang osobom wykonujgcym zadania zwigzane z obstugg publicznosci;
identyfikatorze bezimiennym z napisem ,MONTAZ/ DEMONTAZ GALERIA” — rozumie sie
przez to karte wydawana uprawnionym osobom na czas zwigzany z montazem/demontazem
wystawy na terenie MSN, zawierajgcg nazwe galerii, w ktdrej wykonywane sg prace;
identyfikatorze z napisem ,WOLONTARIAT” — rozumie sie przez to karte magnetyczng
wydawang osobom wspierajgcym dziaty MSN przy przygotowaniu wystaw oraz wspierajgce
przy czynnosciach zwigzanych z udostepnianiem wystaw zwiedzajacym;

identyfikatorze z napisem ,EDUKATOR/EDUKATORKA” rozumie sie przez to karte
magnetyczng wydawang osobom na state wspétpracujagcym z Dziatem Edukacyjnym. Na
karcie nadrukowane jest imie i nazwisko osoby;

Identyfikatorze z napisem ,BISTRO” rozumie sie przez to karte magnetyczng wydawang
osobom zatrudnionym przez najemce przestrzeni przeznaczonej do prowadzenia lokalu

gastronomicznego.



16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)

24)

sale wystawowe — rozumie sie przez to wyznaczone i odpowiednio zabezpieczone miejsca
w MSN, w ktdrych udostepniane sg dla zwiedzajgcych eksponaty zbioréw kultury;

strefie ograniczonego dostepu - rozumie sie przez to wyodrebniony obszar (lub
pomieszczenie) w budynku MSN, ktdry objety jest systemem zabezpieczen technicznych
(systemem kontroli dostepu) i organizacyjnym, do ktérych dostep przystuguje wytgcznie
pracownikom MSN lub osobom posiadajgcym stosowne upowaznienie. Kazda osoba
przebywajgca w strefie ograniczonego dostepu jest zobowigzana do posiadania oraz
okazywania, na zgdanie pracownikdéw ochrony, waznego identyfikatora potwierdzajgcego jej
uprawnienia do przebywania w tej strefie;

pracownikach MSN — rozumie sie przez to pracownikédw Muzeum Sztuki Nowoczesnej
w Warszawie zatrudnionych w ramach uméw o prace i umoéw cywilno-prawnych;
pracownikach ochrony - rozumie sie przez to pracownikéw firmy zewnetrznej, z ktérg
Muzeum ma zawartg umowe na ochrone oséb i mienia lub pracownikow MSN bedacych
czescig wewnetrznej stuzby ochrony, do ktérych zadan nalezy zapewnienie bezpieczenstwa
osobom i ochrona mienia w budynku MSN;

punkt recepcyjny — rozumie sie przez to wydzielone miejsce dla pracownika ochrony w tzw.
»Matej Recepcji” zlokalizowane na poziomie zero w budynku MSN, w ktérym awizowana
osoba/gos¢ dokonuje formalnosci zwigzanych z pobytem w MSN;

strefie szczegdlnie chronionej — rozumie sie przez to wyodrebniony obszar lub pomieszczenie
w budynku MSN o podwyzszonym stopniu zabezpieczen technicznych i organizacyjnych,
do ktérych dostep przystuguje wytgcznie osobom posiadajgcym szczegdlne uprawnienia
wydane przez Dyrekcje Muzeum lub osoby przez nig upowaznione. Dostep do tej strefy
podlega szczegdlnej kontroli.

DALUX —rozumie sie przez to elektroniczny system stuzgcy m.in. do awizowania osdb.
Depozytor kluczy — elektroniczno-mechaniczne urzadzanie, w ktérym przechowywane sg
klucze do pomieszczen.,

Koordynator obstugi technicznej — wyznaczony pracownik firmy zewnetrznej
wspotpracujacy z Dziatem Infrastruktury w zakresie utrzymania infrastruktury technicznej
budynku MSN w odpowiednim stanie technicznym. Koordynator na podstawie umocowan
wynikajgcych z zakresu umowy posiada uprawnienia do sktadania wnioskéw o awizacje

wybranych oséb.

Ruch osobowy na terenie budynku MSN podlega statej kontroli i nadzorowi, realizowanym m.in

poprzez nastepujgce dziatania i stosowane srodki:

1)

kontrole dostepu — obejmujacg wydawanie identyfikatorow:

a) imiennych — przypisanych do konkretnych osdb;



b) bezimiennych — przeznaczonych dla gosci lub oséb czasowo przebywajgcych na terenie
obiektu;

2) elektroniczng ksiege gosci — system ewidencjonujacy wejscia i wyjscia gosci i pracownikéw
serwisu do/z budynku MSN, umozliwiajgcy biezaca ich rejestracje oraz weryfikacje ich
obecnosci;

3) monitoring wizyjny (CCTV) — system kamer zewnetrznych i wewnetrznych wraz
oprogramowaniem i rejestratorem stuzgcym m.in. do nadzoru nad ruchem osobowym;

4) elektroniczny system kontroli dostepu — system kontroli oparty o elektroniczne rozwigzanie,
pozwalajgce zarzadzac i administrowac dostepem do wyznaczonych stref lub okreslonych
pomieszczen w budynku MSN;

5) dziatania stuzby ochrony m.in poprzez wyrywkowe sprawdzanie uprawnien/identyfkatorow.

Wszystkie osoby przebywajgce na terenie budynku MSN zobowigzane sg do stosowania sie

do obowigzujacych zasad kontroli ruchu oraz polecen oséb odpowiedzialnych za bezpieczeristwo

w MSN.

Rozdziat Il
Osoby uprawnione do wejscia do strefy ograniczonego dostepu

Prawo wejsécia do strefy ograniczonego dostepu i przebywania w niej maja:

1) pracownicy MSN na podstawie identyfikatora imiennego;

2) zaproszeni gocie na podstawie wydanego identyfikatora z napisem ,,GOSC”;

3) pracownicy firm serwisowych dokonujgcych napraw, prac serwisowych lub przeglagdéw
na podstawie identyfikatorow z napisem ,,0BStUGA TECHNICZNA” lub ,SERWIS”;

4) pracownicy serwisu sprzgtajgcego na podstawie wydanego identyfikatora z napisem ,, SERWIS
SPRZATAJACY”;

5) pracownicy ochrony na podstawie wydanego identyfikatora z napisem ,OCHRONA”;

6) osoby na podstawie identyfikatora z napisem ,,EDUKATOR/EDUKATORKA”;

7) wolontariusze na podstawie wydanego identyfikatora z napisem ,,WOLONTARIAT”;

8) osoby wykonujgce prace zwigzane z montazem wystaw na podstawie identyfikatora z
napisem ,,MONTAZ/ DEMONTAZ WYSTAW”;

9) funkcjonariusze stuzb i instytucji pafistwowych w zwigzku z realizacjg zadan stuzbowych;

10) funkcjonariusze/pracownicy stuzb (straz pozarna, policja, pogotowie energetyczne itp.)

wykonujgcy dziatania w ramach akcji interwencyjno-ratowniczych.

Rozdziat Il

Zasady i warunki nadawania uprawnien do wejscia do strefy ograniczonego dostepu



10.

11.

State uprawnienia dla pracownikow MSN do wejscia do strefy ograniczonego dostepu
nadaje na identyfikatorze imiennym pracownik Dziatu Bezpieczeistwa w oparciu o zgtoszony
whiosek w systemie DALUX przez bezposredniego przetozonego tego pracownika.

Bezposredni przetozony jest zobowigzany okresli¢ w systemie DALUX zakres i czas na jaki ma by¢
nadany dostep dla podlegtego pracownika.

Bezposredni przetozony moze z przyczyn obiektywnych wystgpi¢ do Dziatu Bezpieczeristwa
o cofniecie uprawnien okreslonemu pracownikowi.

Dziat Personalny jest zobowigzany powiadomi¢ Dziat Bezpieczenstwa w przypadku rozwigzania
umowy o prace z pracownikiem lub w przypadku czasowej jego nieobecnosci trwajgcej dtuzej niz
1 miesigc, w celu wyfaczenia identyfikatora imiennego z systemu SKD i depozytora kuczy.
Wejscie zaproszonego goscia nastepuje po wczesniejszym awizowaniu jego przybycia przez
pracownika Dziatu, do ktdrego osoba ma sie udad.

Pracownik Dziatu z minimum jednodniowym wyprzedzeniem zgtasza awizacje w systemie DALUX
okreslajgc dane osoby/goscia oraz miejsce, do ktérego ma mie¢ dostep.

W wyjgtkowych sytuacjach, ktérych wczesniej nie mozina byto przewidzieé, dopuszcza sie
mozliwos$é zaawizowania osoby telefonicznie do pracownika Dziatu Bezpieczerstwa. Osoba
zgtaszajgca jest zobowigzana do niezwtocznego uzupetnianie awizacji w systemie DALUX.

Dziat Bezpieczenstwa weryfikuje dane w systemie pod katem ich kompletnosci.

Pracownik Dziatu Bezpieczenstwa po weryfikacji zgtoszenia akceptuje, odrzuca wniosek lub wzywa
do jego uzupetnienia.

Zaakceptowany wniosek w systemie DALUX zostanie automatycznie przekazany do pracownika
ochrony/punktu recepcyjnego.

Koordynator obstugi technicznej, jest uprawniony poprzez system DALUX do zgtaszania awizacji
podlegtych pracownikéw oraz pracownikéw firm serwisowych, o ktérych mowa rozdz. | pkt 5 ppkt

8. Whniosek przesytany jest do Dziatu Bezpieczenstwa w celu jego rozpatrzenia zgodnie z pkt 9.

Rozdziat IV

Zasady uzywania identyfikatorow

Pracownik MSN jak i inne osoby, ktérym wydano identyfikator podczas przebywania w budynku
sg zobowigzane nosi¢ identyfikator w sposéb widoczny i okazywaé go pracownikowi ochrony
na kazde jego wezwanie.

Identyfikatory mogg by¢ wykorzystane tylko przez osoby, ktérym zostaty wydane.

Niedozwolone jest przekazywanie identyfikatora osobie trzecie;j.

W przypadku zgubienia, kradziezy lub uszkodzenia:



1) identyfikatora bezimiennego - osoba, ktérej wydano taki identyfikator, zobowigzana jest do
niezwtocznego zgtoszenia tego faktu za posrednictwem osoby odpowiedzialnej za jej wejscie
do Dziatu Bezpieczerstwa. W takim przypadku Dziat Bezpieczeristwa ma prawo do wydania
nowego odpowiedniego identyfikatora, chyba ze szczegdlne wzgledy stoja temu na
przeszkodzie,

2) identyfikatora imiennego - osoba, ktdrej wydano taki identyfikator, zobowigzana jest do
niezwtocznego zgtoszenia tego faktu do Dziatu Bezpieczenstwa w celu jego zablokowania
i wyrobienia duplikatu; nie uchybia to obowigzkom zwigzanym ze zgtoszeniem podejrzenia
naruszenia lub naruszenia ochrony danych osobowych zgodnie z “Procedurg dotyczaca
postepowania w przypadku naruszenia lub zagrozenia naruszenia lub zagrozenia naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych w Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie".

5. Kaidy przypadek utraty lub zniszczenia identyfikatora podlega wyjasnieniu przez Dziat
Bezpieczenstwa.

6. ldentyfikatory z napisem ,BISTRO” wydawane sg pracownikom lokalu gastronomicznego
Swiadczacego ustuge w budynku MSN.

7. Osoby uzywajace identyfikatora, o ktérym mowa wyzej uprawnione sg do wejscia do budynku
MSN, poruszania sie po czesci ogoélnodostepnej budynku (poziom zero) oraz wejscia do
pomieszczen, do ktérych dostep zostat przyznany na podstawie oddzielnych przepisdw (umowy).

8. Osoby, o ktérych mowa w pkt 6 sy zobowigzane stosowac sie do regulacji w instrukcji
w szczegolnosci zasad obowigzkowego noszenie identyfikatora w czasie przebywania w budynku
MSN.

9. Kazdy pracownik MSN, ktéry odnotowat obecnos¢ przebywania osoby w strefie ograniczonego
dostepu bez identyfikatora jest zobowigzany powiadomic o tym fakcie stuzbe ochrony.

10. Wozory identyfikatoréw okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Rozdziat V
Zasady ewidencjonowania i kontroli oséb wchodzacych oraz uprawnienia pracownikéw ochrony

w tym zakresie

1. W przypadku przybycia goscia lub pracownika firmy zewnetrznej, o ktdrym mowa w rozdziale
rozdz. | pkt 5 ppkt 8 do punktu recepcyjnego, pracownik ochrony ma prawo zgdac¢ okazania
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem w celu weryfikacji danych i poréwnania ich z danymi w
systemie DALUX.

2. Pracownik ochrony jest zobowigzany wpisa¢ dane osoby do elektroniczne]j ksiegi gosci (imie,
nazwisko, w tym odnotowac informacje, do kogo osoba ta sie udaje lub w jakim celu) oraz wydaé

identyfikator z napisem ,,GOSC” lub ,SERWIS”.



5.
6.

3. Pracownik ochrony, wydajac identyfikator jednorazowy ,GOSC” lub ,SERWIS”, informuje

o obowigzku noszenia identyfikatora w widocznym miejscu oraz o koniecznosci jego zwrotu przed
opuszczeniem budynku, a takze o zasadach bezpieczeristwa obowigzujgcych w budynku.

Gos¢ moze wejsé na teren MSN tylko w obecnosci wyznaczonego pracownika MSN.

Wejscie do budynku MSN na podstawie identyfikatora “SERWIS” odbywa sie wytgcznie
w obecnosci i za zgodg koordynatora obstugi technicznej lub osoby przez niego wyznaczonej. Dziat

Infrastruktury jest zobowigzany do autoryzacji wejs¢ tych oséb.

7. Pracownik ochrony w zakresie swoich uprawnien ma prawo zgdac okazania identyfikatora przez

9.

osobe przebywajacg w strefie ograniczonego dostepu, w stosunku do ktorej istniejg uzasadnione
podejrzenia braku uprawnien do przebywania w w/w strefie.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze osoba wnosi na teren MSN przedmioty zabronione
(o ktdrych mowa w regulaminie zwiedzenia), pracownik ochrony prosi osobe wchodzacg o
okazanie torby lub pakunku. Osoba, ktéra odmdwita wykonania prosby pracownika ochrony nie
moze wejs¢ na teren MSN.

Pracownicy ochrony zobowigzani sg uniemozliwié¢ wejscie osobom nietrzezwym, znajdujgcym sie
pod wptywem Srodkéw odurzajgcych, jak rowniez zaktécajagcym porzadek publiczny

i zachowujgcym sie agresywnie.

Rozdziat VI

Zasady wejscie i przebywania oséb w trakcie demontazu lub montazu wystaw

Szczegétowe zasady wejscia do miejsc zwigzanych przygotowaniem prac montazowych
i przebywania w nich okresla Dziat Organizacji Wystaw w konsultacji z Dziatem Bezpieczenstwa.
Zasady zawierajg wytyczne i rekomendacje wtascicieli obiektéw oraz Dziatu Konserwacji Zbioréw
i Dziatu Zbioréw.

Dziat Bezpieczenistwa otrzymuje z minimum 14-dniowym wyprzedzeniem informacje
o przewidywanych pracach zwigzanych z demontazem lub montazem wystaw czasowych.
Informacja musi zawierad:

1) czas i miejsce prac;

2) zakres prac;

3) imiona i nazwiska oséb wykonujgcych prace.

W oparciu o przekazane dane Dziat Bezpieczeristwa wydaje identyfikatory oznaczone ,, MONTAZ
GALERIA” z oznaczeniem literowym Galerii.

Identyfikatory protokolarnie przekazane sg imiennie osobom uczestniczgcym w pracach.

Identyfikatory mogg by¢ wykorzystane tylko przez osoby, ktérym zostaty one wydane.



10.

Niedozwolone jest przekazywanie identyfikatora osobie trzecie;j.

Zabronione jest wejscie na teren prac montazowych i demontazowych oséb bez identyfikatorow,
o ktorych mowa w pkt 5.

Pracownik ochrony wzywa osoby bez uprawnien do natychmiastowego opuszczenia miejsc,

o ktorych mowa w pkt. 1.

Rozdziat VI
Zasady wejscia i przebywania osdb na obszarze lub pomieszczen podlegajacym szczegdlnej

ochronie

W budynku MSN wyznacza sie strefy szczegdlnie chronione.
Strefy szczegdlnie chronione obejmuja:
1) pomieszczenia, w ktérych zlokalizowany jest magazyn zbiorow:
a) poziom — 1: pracownie konserwatorskie (pomieszczenia B120,B121, B124), magazyny —
(pomieszczenia B122 i B123),
b) poziom — 2: magazyny (pomieszczenia B207, B205), sciezka sztuki (pomieszczenia B202,
B203, B204, B220), studio fotograficzne (pomieszczenie B208),
2) pomieszczenie serwerowni— poziom M (nr 240);
3) pomieszczenie operatora/dowddcy zmiany, poziom —1 (nr B175);
4) magazyn dokumentacji powykonawczej, poziom — 2 (nr B248);
5) pomieszczenie na poziomie M oznaczone nr 211,
6) pomieszczenie Dyrekcji na poziomie M oznaczone nr 222.
Wejscie do stref szczegdlnie chronionych majg prawo pracownicy MSN:
1) Dyrektor/Dyrektorka MSN oraz jego/jej zastepcy;
2) Kierownicy i pracownicy dziatow, ktorym podlegajg strefy szczegdlnie chronione.
Dodatkowo uprawnionymi do wejscia do stref szczegdlnie chronionych sa:
1) pracownicy ochrony w przypadku koniecznosci podjecia natychmiastowej interwencji w celu
ratowania zycia, zdrowia ludzkiego lub chronionego mienia;
2) osoby z obstugi technicznej lub serwisu w zwigzku:
a) z potrzebg usuniecia nagtej awarii, kiedy interwencja jest niezbedna - za wiedza
kierownika/kierowniczki dziatu, ktéremu dana strefa podlega;
b) w przypadku przegladu - wytgcznie za wiedzg i zgody kierownika/kierowniczki dziatu,
ktoremu dana strefa podlega i wylgcznie w  towarzystwie wyznaczonego

pracownika/pracowniczki tego dziatu;



3) pracownicy serwisu sprzatajgcego - wylgcznie za wiedzg i zgodg kierownika/kierowniczki
dziatu, ktéremu dana strefa podlega i wylgcznie w towarzystwie wyznaczonego
pracownika/pracowniczki tego dziatu;

4) funkcjonariusze stuzb i instytucji panstwowych w zwigzku z realizacjg zadan stuzbowych lub
podejmowaniem interwencji w zwigzku z zaistniatym zdarzeniem za wiedzg
kierownika/kierowniczki dziatu (lub osoby przez niego upowaznionej), ktéremu dana strefa
podlega.

W przypadku ujawnienia wejscia os6b nieuprawnionych kierownik/kierowniczka dziatu informuje

o tym fakcie Dziat Bezpieczenstwa oraz Dyrektora/Dyrektorke MSN. Dziat Bezpieczenstwa jest

zobowigzany do wyjasnienia okolicznosci nieuprawnionego wejscia.

Kierownicy dziatow, w ktérych zlokalizowane sg strefy szczegdlnie chronione, scisle wspdtpracuja

z kierownikiem Dziatu Bezpieczenstwa w zakresie podejmowania inicjatyw majgcych na celu

zapewnienie wiasciwego poziomu bezpieczenstwa w tych strefach.

Rozdziat Vil
Zasady wejscia na sale wystawowe

. Wejscie na sale wystawowe, gdzie eksponowane sg dobra kultury, dla oséb zwiedzajgcych jest
odptatne lub nieodptatne. Szczegdétowe zasady wejscia zostaty okreslone w regulaminie zwiedzania
wprowadzonym w zycie zarzgdzeniem Dyrektora MSN.

. Dodatkowo dopuszcza sie wejscie na sale wystawowe:

1) pracownikéw obstugi technicznej, serwisu sprzatajgcego lub serwisu w celu usuniecia awarii
lub usterki. Prace mogg by¢ przeprowadzone po uzgodnieniu z: Dziatem Infrastruktury,
Dziatem Konserwacji Zbioréw, Dziatem Zbiorow i Dziatem Bezpieczenstwa, z tym
zastrzezeniem, ze:

a) prace, o ktérych mowa wyzej, powinno sie przeprowadza¢ w miare mozliwosci poza
godzinami zwiedzania w MSN,
b) w sytuacjach niecierpigcych zwtoki prace mogg by¢ wykonane w godzinach MSN;

2) pracownikéw MSN w godzinach zwiedzania na podstawie identyfikatoréow imiennych,

3) zaproszonych goéci na podstawie identyfikatora ,,GOSC” pod nadzorem pracownika MSN,
o ktérym mowa w rozdziale V pkt 5, po wczesniejszej akceptacji Dziatu Bezpieczenstwa i
uzgodnieniu z Dziatem Obstugi i Rozwoju Publicznosci,

4) o0s06b realizujgcych zadania stuzbowe zwigzane z przygotowaniem materiatéw i dziatan
zwigzanych z udostepnieniem wystaw (kuratorzy i ich goscie, edukatorzy, wolontariusze,

seniorki itp.) na podstawie identyfikatora imiennego, a w przypadku oséb z zewnatrz



identyfikatora ,,GOSC” w towarzystwie uprawnionego pracownika MSN, po wczeéniejszej
akceptacji Dziatu Bezpieczenstwa i uzgodnieniu z Dziatem Obstugi i Rozwoju Publicznosci.
. Kazde inne wejscie musi by¢ zgtoszone i skonsultowane z dziatem nadzorujgcym dang wystawe

i Dziatem Bezpieczenstwa.

Rozdziat IX

Zasady zwiazane z kontrola ruchu materiatowego

. Wyniesienie przez pracownika jakiegokolwiek mienia bedgcego wtasnosciag MSN (np. narzedzia,
meble, tablice etc.) wymaga posiadania pisemnej lub elektronicznej "Przepustki Materiatowej",
zaakceptowane] przez bezposredniego przetozonego. Wzér przepustki okresla zatgcznik nr 2 do
niniejszej instrukcji.

. Powyiszy obowigzek nie dotyczy indywidualnego sprzetu przekazanego przez Muzeum
pracownikom jako narzedzie stuzgce do wykonywania pracy (np. laptopa, tabletu, telefonu
komérkowego).

. Powyisze zapisy nie dotycza ruchu eksponatéw muzealnych, ktére ujete s3 w oddzielnej
procedurze.

. Osoby z zewnatrz (np. serwis) wnoszgce na teren obiektu wtasne narzedzia, sprzet pomiarowy lub
laptopy, majg obowigzek zgtosi¢ ten fakt wczesniej do Dziatlu Bezpieczenstwa,
a jezeli jest to utrudnione, w punkcie recepcyjnym pracownikowi ochrony w chwili wejscia do
budynku MSN w celu ich odnotowania.

. Wszelkie paczki i dostawy kurierskie przyjmowane sg wytgcznie przez pracownikdw Dziatu Obstugi
i Rozwoju Publicznosci.

. Zabrania sie przyjmowania przesytek przez stuzbe ochrony.

. Pracownicy ochrony majg prawo prosi¢ osoby opuszczajgce teren obiektu o dobrowolne okazanie
zawartosci bagazu podrecznego lub bagaznika pojazdu. W przypadku odmowy i jednoczesnego

uzasadnionego podejrzenia kradziezy, ochrona ma obowigzek wezwacé Policje.

Rozdziat X

Postanowienia koncowe

. W czasie obowigzywania stopnia alarmowego wprowadzonego Zarzadzaniem Prezesa Rady
Ministrow RP postanowienia niniejszej Instrukcji mogg by¢é czasowo zmienione przez
dyrektora/dyrektorke MSN.

. Za postanowienia instrukcji odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy MSN.



3. Osobg odpowiedzialng za nadzdér nad jej przestrzeganiem jest Zastepczyni Dyrektorki ds.
Infrastruktury, ktéra te zdania realizuje przez Dziat Bezpieczeristwa.
4. Instrukcja wchodzi w zycie po uptywie 45 dni od dnia podpisania Zarzadzenia Dyrektorki MSN,

ktdre jg wprowadza.
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Zatacznik nr 2 do instrukcji okreslajacej zasady ruchu osobowego i materiatowego w budynku
Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie ul. Marszatkowska 103

Warszawa..............

PRZEPUSTKA MATERIALOWA nr...........

ZEUWED STE PANTITPAIU ... oneesasossisssis s sassias svssssssssse a8 108y ER eSS xS ErRP RO TR Somms s esma e eSS HAAS 4RSS

na wywoéz/wyniesienie — przywoz/wniesienie W dniu .......ccooeecnnerereecsc W BOUZ civiriinisiiiiieinn

nastepujgcych przedmiotéw- materiatow.

L.p.

Nazwa materiatu -
przedmiotu

j-m

ilos¢ Opakowanie uwagi

typ ilos¢

Adnotacje stuzby ochrony:

Kontrole przeprowadzit

Pracownik 0Chrony.......coommmmcccnnvccnnncs s,

(data i godz.)

(Imig i nazwisko)

(Podpis i pieczatka osoby upowaznionej)
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