UMOWA ZLECENIA
Zawarta w Warszawie w dniu …………roku  
zawarta w Warszawie, 
pomiędzy: 
	Muzeum Sztuki Nowoczesnej w Warszawie, 
ul. Pańska 3, 00-124 Warszawa
RIK/1/2023, NIP 5252341832, REGON 140187435, 
reprezentowanym przez: 
zwanym dalej Zleceniodawcą, 
	a
	…………………………………….
……………………………………..
……………………………………..
………………………………………
zwanym/zwaną dalej Zleceniobiorcą,



na podstawie art.  37a  Ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej w zw. z art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z 11 września 2019 – Prawo zamówień publicznych o następującej treści:

§ 1.
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania następujących czynności (rodzajów zadań):
1)..
2)..
3)..
4)..
2. Zleceniobiorca będzie wykonywał czynności, o których mowa w ust. 1, w okresie od dnia 16 września 2024  r. do 31 lipca 2025, w wymiarze niezbędnym dla prawidłowej realizacji przedmiotu niniejszej umowy, w tym czynności wskazane w §1 ust. 1 pkt. 1)-4) w wymiarze nie więcej niż  ……………………godzin miesięcznie z zachowaniem należytej staranności oraz z dbałością o wizerunek Muzeum. 

§ 2.
1. Zleceniobiorca obowiązany jest do ewidencjonowania na piśmie liczby godzin wykonywania czynności określonych w niniejszej umowie oraz przekazywania zestawienia godzin wykonanych czynności  do 7 dnia następnego miesiąca oraz przedstawienia do 27 dnia każdego miesiąca dyspozycyjności na kolejny miesiąc.
2. Zestawienie o którym mowa powyżej, potwierdzają podpisem Zleceniobiorca i Zleceniodawca. Ze strony Zleceniodawcy osobą wyznaczoną do współpracy oraz potwierdzenia wykonania zlecenia jest ……………………………………., a ze strony Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca osobiście.
3. W razie wątpliwości odnoszących się do liczby godzin realizacji przedmiotu umowy wskazanych przez Zleceniobiorcę w zestawieniu, Zleceniodawca niezwłocznie skontaktuje się z nim w celu ich wyjaśnienia.
4. Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania czynności wymienionych w § 1 innym osobom bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy. 
5. Przed dopuszczeniem przez Zleceniodawcę Zleceniobiorcy lub skierowanych przez niego osób do wykonywania czynności objętych umową, Zleceniobiorca dostarczy Zleceniodawcy dane swoje lub tych osób niezbędne do weryfikacji czy osoby te figurują w Rejestrze sprawców przestępstw na tle seksualnym, w tym w Rejestrze osób, w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw wyjaśniania przypadków czynności skierowanych przeciwko wolności seksualnej i obyczajności wobec małoletniego poniżej lat 15 wydała postanowienie o wpisie w Rejestrze. W przypadku, jeśli Zleceniobiorca lub osoba skierowana przez niego do realizacji czynności objętych zleceniem widnieje w którymkolwiek z tych rejestrów, Zleceniobiorca skieruje do wykonywania tych czynności inne osoby.
6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu, dotyczącą Wykonawcy lub każdej z osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego.

§ 3.
1. Za należycie wykonane czynności, po ich przyjęciu przez Zleceniodawcę, Zleceniobiorcy zostanie wypłacone wynagrodzenie w wysokość
1) za czynności (zadania) ………...... zł brutto za godzinę;
2) za czynności (zadania) ………...... zł brutto za godzinę;
3) za czynności (zadania) ………...... zł brutto za godzinę;
4) za czynności (zadania) ………...... zł brutto za godzinę.
5) za czynności (zadania) ………...... zł brutto za godzinę.
6) za czynności (zadania) ………...... zł brutto za godzinę.
7) za czynności (zadania) ………...... zł brutto za godzinę.
2. Całkowite wynagrodzenie z tytułu realizacji niniejszej umowy nie może przekroczyć kwoty ……………………………. zł (słownie: …………………….)
3. Wynagrodzenie jest płatne raz w miesiącu, w wysokości odpowiadającej iloczynowi zrealizowanych godzin zlecenia i stawek wskazanych w ust. 1 powyżej, w terminie do 21 dni po dostarczeniu zaakceptowanego  przez Zleceniodawcę zestawienia o którym mowa w § 2 oraz prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku. 
4. Zleceniodawcy Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego .
5. W przypadku gdy Zleceniobiorca wystawi Zleceniodawcy fakturę VAT i numer rachunku wskazany na fakturze nie będzie odpowiadał numerom rachunków bankowych ujawnionych w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT Zleceniodawca jest uprawniony według swego wyboru do (i) wstrzymania płatności do czasu ujawnienia numeru rachunku bankowego na białej liście bez konieczności zapłaty odsetek za czas opóźnienia, (ii) dokonania zapłaty na rachunek bankowy ujawniony w wykazie, (iii) dokonania płatności na rachunek bankowy wskazany na fakturze i powiadomienia o tym właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego.

                                                                       
§ 4.
1. Zleceniodawca będzie współpracował ze Zleceniobiorcą przekazując mu materiały, narzędzia niezbędne do wykonania niniejszej Umowy, a Zleceniobiorca będzie regularnie informował Zleceniodawcę o wynikach swoich działań. 
2. Zleceniobiorcy nie przysługuje prawo do pełnego wynagrodzenia, jeśli z przyczyn leżących po jego stronie wykonywał zlecenie nienależycie, w szczególności niezgodnie ze wskazówkami Zleceniodawcy. 
3. W wypadku nienależytego wykonywania zlecenia przez Zleceniobiorcę, z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zapłaci karę umowną w wysokości 20% kwoty wynagrodzenia umownego brutto. Zleceniodawca może potrącić karę umowną z umówionego wynagrodzenia. Zleceniodawca jest upoważniony do dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej.
4. Z chwilą zawarcia umowy Zleceniobiorca, wykonujący niniejsza umowę jako osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej, składa Zleceniodawcy oświadczenie na potrzeby ustalenia wysokości składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne Zleceniobiorcy (składek ZUS). Zleceniobiorca zobowiązuje się do poinformowania Zleceniodawcy o każdej zmianie mogącej mieć wpływ na wysokość pobieranych składek ZUS w terminie 3 dni od dnia zaistnienia zmiany pod rygorem obowiązku naprawienia szkody wynikającej z braku informacji o takiej zmianie.
5. Zleceniobiorca nie jest uprawniony do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań (w tym finansowych i prawnych, zawierania umów, w tym ustnych, itp.) na rzecz i w imieniu Zleceniodawcy bez zgody Zleceniodawcy wyrażonej w formie odrębnego pełnomocnictwa.  
6. Zleceniobiorca zobowiązuje się, że wszystkie materiały i dokumenty, w których posiadanie wejdzie w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy pozostaną własnością Zleceniodawcy. Zleceniobiorca zwróci je właścicielowi nie później niż w dniu rozwiązania lub wygaśnięcia niniejszej Umowy. Zleceniobiorca nie może korzystać z materiałów w innym celu niż realizacja niniejszej umowy.
7. Zleceniobiorca zobowiązuję się zachować w ścisłej tajemnicy – nie wykorzystywać, nie ujawniać i nie udostępniać pośrednio lub bezpośrednio do jakichkolwiek celów zarówno prywatnych jak i służbowych – wszelkich dokumentów, materiałów i informacji poufnych pozyskanych od Zleceniobiorcy w trakcie realizacji przedmiotu Umowy – w sposób zamierzony lub przypadkowy, w szczególności informacji technicznych, ekonomicznych, kadrowych, finansowych, prawnych i organizacyjnych oraz innych danych, w tym danych osobowych – niezależnie od  formy uzyskania tych informacji i ich źródła.
8. Zleceniobiorca zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia Zleceniodawcy o każdym przypadku ujawnienia informacji, o których mowa powyżej, pozostającym w sprzeczności z postanowieniami Umowy.
9. Postanowienia ust. powyżej nie będą miały zastosowania do informacji, które:
      - są opublikowane, powszechnie znane lub urzędowo podane do publicznej wiadomości;
      - zostaną ujawnione za pisemną zgodą Zleceniodawcy;
      -zostaną ujawnione ze względu na obowiązujące wymogi prawa lub zgodnie z prawomocnym orzeczeniem sądu lub prawomocną decyzją administracyjną z zastrzeżeniem że podjęte zostały rozsądne i zgodne z prawem kroki zmierzające do zachowania poufności takich informacji.
10. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomości, że z uwagi na status prawny Zleceniodawcy – samorządowa instytucja kultury będąca jednostką sektora finansów publicznych - informacje dotyczące umowy w tym w szczególności fakt jej zawarcia, warunki oraz treść mogą być udostępnienie przez Zleceniodawcę na zasadach określonych w ustawie z dnia  06 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t. jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 2176, z późn. zm.), a także uwidocznione w Centralnym Rejestrze Umów m. st. Warszawy.

§ 5.
1. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia. 
2. Z ważnych powodów Zleceniodawca może wypowiedzieć zlecenie w każdym czasie. 
3. Za ważne powody, o których mowa w ust. 1, uważa się w szczególności: 
1) utratę zaufania,
2) podejmowanie przez Zleceniobiorcę zachowań o znamionach nieuczciwości, naruszenia godności drugiego człowieka, stwarzania wrogiej, poniżającej, upokarzającej lub uwłaczającej atmosfery (w  szczególności ze względu na płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę religię, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową, orientację seksualną), jak również generowanie sytuacji zachęcających do występowania ww. zjawisk,
3) skierowanie do wykonywania czynności w ramach zamówienia osoby widniejącej w Rejestrze, o którym mowa w § 2 ust. 5 powyżej lub karanej  za przestępstwo widniejące wrozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego.


§ 6.
1. Strony zgodnie deklarują wolę przeciwdziałania wszelkim niepożądanym zachowaniom zauważonym w otoczeniu Zleceniobiorcy, które mogą mieć znamiona nieuczciwości, naruszenia godności drugiego człowieka, stwarzania wrogiej, poniżającej, upokarzającej lub uwłaczającej atmosfery (w szczególności ze względu na płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, religię, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową, orientację seksualną). 
2. W razie zgłoszenia przez Zleceniobiorcę sytuacji, o której mowa w ust. 1, Zleceniodawca zobowiązuje się do jej  sprawdzenia oraz podjęcia czynności zmierzających do wyjaśnienia zdarzenia i wdrożenia niezbędnych działań.
3.  Jeżeli jakiekolwiek postanowienie umowy jest lub stanie się (na skutek zmiany prawa, ostatecznego orzeczenia sądu lub innego organu) niezgodne z prawem, nieważne lub bezskuteczne, nie wpłynie to na ważność oraz skuteczność pozostałych jej postanowień. Zamiast takiego postanowienia będzie uważane za obowiązujące postanowienie, które w granicach określonych przepisami prawa, będzie najbliższe temu, co chciały osiągnąć Strony wprowadzając takie postanowienie do umowy.
4. Wykonawca będący przedsiębiorcą jest zobowiązany przestrzegać przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym zobowiązuje się do niezwłocznego zawarcia z Zamawiającym w terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnej z obowiązującym u Zamawiającego wzorem. 
5. Niezwłocznie po zawarciu umowy, Zleceniobiorca zobowiązuje się do przekazania osobom, których dane udostępnia Zamawiającemu, klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania ich danych osobowych, załączonej do niniejszej umowy. 
6. Umowa podlega prawu polskiemu. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w tym Kodeksu cywilnego.
7. Zmiany i uzupełnienia umowy pod rygorem nieważności powinny nastąpić w formie pisemnej.
8. Spory mogące wyniknąć ze stosowania niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
9. [bookmark: _gjdgxs]Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy. 
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